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Traitement de texte: notions de base et avancées

Pour ceux qui veulent apprendre et approfondir l'utilisation d'un logiciel de
traitement de texte jusqu'a intégrer des techniques de secrétariat professionnel.

CESI

Y seront abordés les themes suivants:

¢ Les manipulations de base du traitement de texte;

¢ |les fonctions avancées: ajout d'images, publipostage, techniques liées a la
gestion des longs documents, automatisation, ...

° etc.
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